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Duygu Biger

E-Posta Adresi Dogum Tarihi
mrtdyg1929@gmail.com 12/05/1988
Telefon

90 (545) 326 42 45

Adres .
Tiirkiye - lzmir - Cigli

Uyruk Sirucu Belgesi
Turkiye Cumhuriyeti B,B2

Pozisyon
Insan Kaynaklari Gorevlisi

Firma Adi Firma Sektori .

Obel Civata San. Ve Tic. A.S Uretim / Endustriyel Urtinler

Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

04.2021 Hala calistyorum Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

300 galisanl isletmenin tiim iK siireglerinin ydnetimi, biitgelenmesi ve raporlanmasi;
- insan Kaynaklar biitge hazirlama ve takip siiregleri,

- ise alim, yerlestirme ve oryantasyon

- Organizasyon semasi ve gorev tanimlarinin dokiimantasyonu

- Calisanlarin mesleki ve kigisel egitim gereksinimlerinin tespit edilmesi ve organizasyonu,
- Calisan memnuniyet degerlendirmeleri,

- is saghg: ve giivenligi siireglerinin ydnetimi

- Puantaj, bordro ve mesai takibi,

- Performans degerlendirme, iicretlendirme, ¢alisan haklari ve yan haklarin takibi,

- Yillik izin ve hakedislerin takibi, izin planlamasi,

- Emeklilik ve isten ayrilis igslemleri,

- Onboarding, offboarding degerlendirmeleri,

- KVKK uyum galigmalan

- Kalite denetimlerinin takibi ve departmanlarin denetim siireglerine eslik,

- Staj ve uiniversite sanayi isbirligi projeleri kapsaminda egitim kurumlari ile birlikte egitim planlamalari
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Egitim Bilgileri

ANADOLU UNIVERSITES|

Lisans

Diploma Notu
2,86/4

kariyer.nel

Pozisyon
Insan Kaynaklari Asistani

Firma Adi Firma Sektorl

Olten Filarmoni sanat okulu Egitim Kurumlari

Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

10.2018 03.2021 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Idari miidiir yardimcisi, okulun ders programinin 6gretmenler ve veliler ile planlamasi, derslerin gerceklesme
durumuna gére muhasebe kayitlarinin olusturulmasi. lige ve Il Milli Egitim Mudurliigi ile gériigmelerin ve yazigsmalarin
yonetimi, ABRSM sinavina bagvurularin yénetimi.

Pozisyon
Idari Isler Sorumlusu

Firma Adi Firma Sektori

Maria Rita Epik Mizik Okulu Egitim Kurumlari

Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

01.2017 10.2018 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Idari midiir yardimcisi, okulun ders programinin veliler ve 6gretmenleri planlanmasi, derslerin gergeklesme
durumuna goére 6n muhasebe kayitlarinin olusturulmasi. Egitim midiirligii ile goriigmelerin ve yazigmalarin yonetimi .

Pozisyon
Yonetici Asistani

Firma Adi Firma Sektort

Uluslararasi Bilim Ozel egitim Okullar

ogretim

Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

04.2014 01.2017 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Okul midiirii yonetici asistanligi, insan kaynaklari (bordro, izin yonetimi) personel ise alim siireglerinde ilk seviye
eleme goriismeleri yapmak

Universite Fakilte Bolim
Anadolu Universitesi Acikogretim Fakiiltesi Sosyoloji
Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi

09.2010 06.2014

Ogretim Tipi Ogretim Dili

Acik Ogretim Ingilizce

Agiklama

Ege liniversitesi sosyoloji 6gretmenligi sertifikasi.
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Yabanci Dil

Yetkinlikler

Sertifika Bilgileri

Seminerler ve Kurslar

Yetenekler

Hobiler ve ilgi Alanlarim

Dil Seviye

ingilizce b 6 & 1

Orta

Sertifika Adi Sertifika Tarihi
Egitim - Pedagojik Formasyon Sertifikasi - 11.2014

Pedagojik Formasyon Sertifikasi

Aciklama
Felsefe - sosyoloji alaninda formasyon egitimi tamamladim

Egitim Adi Egitim Tarihi
Personel Ozliik igleri ve Calisma Hukuku 22.08.2022
23.08.2022
Egitim Adi Egitim Tarihi
Insan Kaynaklari Raporlama Siireci 18.01.2022
18.01.2022
Egitim Adi Egitim Tarihi
IK’lar Ceo’lardan Ne Bekler 02.06.2021
02.06.2021
Egitim Adi Egitim Tarihi
Havacilik ugus okulu 06.10.2009
04.02.2010
Egitim Adi Egitim Tarihi
Amerikan kiiltiir Dernegi 07.04.2008
03.03.2009

Aciklama
Ingilizce dil egitimi

kariyer.nel

Alndigi Kurum
Ege Universitesi

Sire (Saat)
12 Saat

Stire (Saat)
6 Saat

Sure (Saat)
3 Saat

Sire (Saat)
0 Saat

Sire (Saat)
0 Saat

Netsis, Microsoft Office Excel, Ms Word, Microsoft Office Powerpoint, Canias Erp

Doga yiiriiylisii yapmak , kitap okumak , el sanatlan

EQitim Kurumu
Izmir Ticaret Odasi

Egitim Kurumu
Taysad

Egitim Kurumu
Taysad

Egitim Kurumu
Duha havacilik
egitim sistemi

Egitim Kurumu
Dil

Ozgegmis Giincelleme Tarihi : 24.04.2024
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