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KİŞİSEL BİLGİLER 

  
HAKKINDA 
 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 2015 senesi iktisadi ve İdari Bilimler 
Fakültesi İşletme bölümü lisans mezunu olarak eğitimimi 
tamamladım. Aralık 2016 - Nisan 2022 sene aralığında özel bir 
Lojistik firmasında Gümrük Müşavirliği Departmanında İthalat, 
İhracat Faturalandırma ve mali işler alanında, pozisyonun 
gerektirdiği şekilde kendimi geliştirdiğime inanıyorum. Bunun 
yanında üretim sektöründe, palet üretimi yapan bir firmada da kısa 
bir iş deneyimim oldu. Netsis programı üzerinden satış faturası 
düzenleme, stok kontrolü, tahsilat işlemlerinde de kendime değerler 
kattım. Özellikle problem çözme, alternatif çözümler üretebilme, 
empati ile yaklaşım tavrım ile çalışma hayatımda bana çok yardımcı 
olduğuna inanıyorum. Farklı kişiliğe ve çalışma şekline sahip 
insanlarla bir arada çalışarak, bir takımda yer alma ve birlikte fikir 
üretebilmeyi öğrenme fırsatım oldu. Bu sebeple takım çalışmalarına 
kolaylıkla adapte olabildiğimi düşünüyorum. İşini severek yapan ve 
detayları titizlikle önemseyen biriyimdir. Yeni şeyler öğrenmeyi ve 
yeteneklerimi geliştirmeyi çok önemsiyor bu amaçla insan 
ilişkilerinin öğreticiliğinden faydalanılması gerektiğini düşünüyorum. 

 
 
İŞ TECRÜBESİ 
 

Pozisyon: Pazarlama Asistanı ( Düzey; Uzmanlık ) 
 
Firma Adı: Sonçağ Tarım ve Orman Ürünleri ( Sonçağ Palet ) 
 
Firma Sektörü: Üretim 
 
Başlama / Bitiş Tarihi: Haziran 2022 / Ağustos 2022 ( 2 Ay ) 
 
 
İş Tanımı: 
 
Üretim sektöründe kısa bir sürede kendime katmış olduklarım;  
 
- Sevkiyat departmanı tarafından oluşturulan irsaliyelere istinaden 
Satış faturalarının günlük olarak oluşturulması ve firmalar ile iletişim 
halinde kalınması.  
 
- Oluşturulan satış faturalarının günlük olarak sevkiyat departmanı 
ile teyit halinde stok kontrollerinin sağlanması, 
 
- Faturaları oluşturulan firmalarla haftalık / vade kontrolleri 
sağlanarak ve sürekli irtibat halinde kalınarak tahsilatların yapılması, 
 
- Alış ve satış faturalarının sistem girişlerinin sağlanarak evrakları 
düzenli olarak arşivlenmesi, 
 
- Alış faturalarının ay sonu Kdv kontrollerinin yöneticimiz tarafından 
sağlanabilmesi amaçlı Netsis üzerinden hazırlıklarının yapılması, 
 
- Online almış olduğum Netsis ön muhasebe programının 1.5 aylık 
iş tecrübem ile geliştirebildiğimi düşünüyorum. 
 
 

 
Doğum Tarihi: 21/04/1991 
 
Doğum Yeri: Ankara 
 
Yaşadığı İl: İzmir 
 
Adres: Dedebaşı / Karşıyaka / 
İzmir 
 
Telefon: +90 546 788 26 47 
 
Eposta:  
cagla.hatipoglu@hotmail.com 
 
Toplam Tecrübe: 5 yıl 7 ay 
 
Ehliyet: (B) 2011 
 
Medeni Durum: Bekar 
 
Uyruk: T.C. 
 
Sigara: Kullanmıyorum 
 
Cinsiyet: Kadın 
 
Sabıka Kaydı: Yok  
 
Engel Durumu: Yok 
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Pozisyon: İdari ve Mali İşler Elemanı / Gümrük Müşavirliği 
Departmanı 
 
Firma Adı: Elmas Grup Lojistik 
 
Firma Sektörü: Lojistik / Gümrük Müşavirlik Hizmetleri 
 
Başlama / Bitiş Tarihi: Aralık 2016 / Nisan 2022 ( 5 yıl 5 Ay ) 
 
 
İş Tanımı: 
 
2016-2022 Sene aralığında çalışmış olduğum Elmas Grup Lojistik 
şirketindeki iş tanımım aşağıda belirttiğim şekildedir: 
 
- Gümrük Müşavirlik Departmanında kullanmış olduğumuz 'Ulukom' 
sistemi üzerinden ithalat , İhracat ve Serbest Bölge beyanname 
işlemlerine ait E-Fatura / E-Arşiv düzenleme işlemlerinin yapılması, 
 
- Tarafımızca ödemesi yapılan ve tedarikçilerden gelen faturaların 
sisteme giriş işlemlerinin yapılması, 
 
- Fatura giriş ve çıkış işlemlerinin kullanılan program üzerinden 
düzenli olarak yapılarak kontrollerinin sağlanması, 
 
-Günlük raporların düzenli bir şekilde tutulması, 
 
-İşlem bazında oluşturulan E-Fatura Gümrük Müşavirlik faturalarına 
istinaden tüm masrafları kapsayacak şekilde Borç Dekontunun 
müşteriye gönderilecek şekilde hazırlanması, 
 
-Evrakların, kullanmış olduğumuz 'Soft' programında ilgili firmanın 
cari gümrük hesabına girişinin sağlanarak raporlanması, 
 
-Müşteri temsilcilerinden alınan günlük beyanname raporları ile 
faturası oluşturulacak evrakların mutabakatının ve kontrolünün 
yapılması, 
 
 -Banka hesapları üzerinden vergi / masraf türü ödemelerinin 
yapılarak günlük sisteme girişleri sağlanarak hesapların tutulması, 
 
-Gün sonu oluşturulan, tüm işlemleri tamamlanmış olan Dekontların 
müşteriye ulaştırılmak üzere kargo işlemlerinin yapılarak takibinin 
sağlanması. 
 
 

EĞİTİM 
 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
İktisadi ve İdari Birimler Fakültesi / İşletme ( Lisans ) 
2011 – 2015 
 
Özel Birlik Koleji ( Manisa ) 
Türkçe / Matematik 
2005-2009 
 

 
 
 



 

 
 
BİLGİSAYAR BİLGİSİ 

 

Microsoft Word, Excel, 
 
Netsis ( Online Eğitim / Mart / Udemy )  
 
Ulukom ( Lojistik / Gümrük Müşavirliği Programı ) 
 
Soft Finans / Soft Trans ( Ön Muhasebe ) 

 
Yabancı Dil Konuşma Anlama Yazma 
İngilizce    Temel   Temel  Temel 
    

 

 
REFERANSLAR 

 

Erhan HARMANCI  
ASSET GLOBAL LOGISTIC  
Pazarlama Müdürü 
erhan.harmanci18@gmail.com 
0544 458 74 39 
 
Dilek CAĞLİOĞLU 
AMWAY TÜRKİYE 
Muhasebe Uzmanı 
dilek.caglioglu@amway.com 
0538 035 68 71 
 
Ercüment EKŞİOĞLU 
İZMİR TASFİYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ 
Gümrük İşletme Müdürü 
0532 628 49 52 
 

   


