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DENEYİM: PROJE YETKİLİSİ (4 yıl)/ TIBBİ SEKRETER
			          					
· Satınalma 
· Sipariş işlemleri
· Mal Kabul
· Personel işlemleri
· Kalite ve hijyen formları takibi ve düzeni
· Tüketim ,maliyet işlemleri
· SAP PROĞRAMI
· SBUP PROĞRAMI
· Serbest bölge 5000 dolar altı işlemleri
· Mutfak düzeni hijyen kontrolü
· 
2017             	       PINAR SÜT (STAJİYER)		          				                                           
2017                            DİMES (STAJİYER)							             
2015                            SOFRA YEMEK HİZMT ÜRETİM. AŞ. ARKAS HOLDİNG PROJESİ 
2021 		        DÖHLER GIDA 
EĞİTİM
2013-2015                    ZÜBEYDE HANIM KIZ TEKNİK VE MESLEK LİSESİ (YİYECEK İÇECEK HİZMETLERİ ALANI)                                                                                                                                    
2015-2017          	CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ SARUHANLI M.Y.O         MANİSA/ TÜRKİYE
2020/2021 		ANADOLU ÜNİVERSİTESİ TIBBİ SEKRETERLİK BÖLÜMÜ                                        2020/2021		TIP SEKRETERLİĞİ PROBEL SATIN ALMA KURSU
	
YETENEKLER / YETKİNLİKLER
	Dil
	Yetenekler/Yetkinlikler
	Araçlar & Teknolojiler

	İngilizce 
Türkçe   
	Ürün Yönetimi 
Proje Yönetimi
Liderlik
Sunum yapabilme
Iletişim ve işbirliği becerileri
Gelişme isteği yüksek olan
Çözüm odaklı ve araştırmacı
	SAP
MS Office
SBUP



SEMİNERLER & SERTİFİKALA
*BİLGİSAYAR SERTİFİKASI  				 
*TIBBİ SEKRETERLİK SERTİFİKASI	                                                                                                                                            
* İLK YARDIM SERTİFİKASI
*GIDA GÜVENLİĞİ EĞİTİMİ  
 *ARABULUCULUK SERTİFİKASI                                     
		

			
REFERANS
Adı Soyadı  :	 Kemal ALTUN	      			
Ünvanı  : 	 Bölge Aşçıbaşı				
[bookmark: _GoBack]Tel No:		 0533 420 37 15			
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