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iletisim Bilgileri

Mehriban Ozkan
TIBBi SEKRETER

E-Posta Adresi Dogum Tarihi
mehriban.ozkan1992@gmail.com 20/08/1992
Telefon

90 (541) 380 80 06

Adres .
Tiirkiye - Izmir - Bornova

Ozel Bilgiler
Cinsiyet Uyruk
Kadin Bulgaristan, Turkiye Cumhuriyeti

Net Maas Beklentisi
2000 TL - 4000 TL

Ozet Bilgi

KARIYER HEDEFi Bilgi ve becerilerimi ortaya koyup faydali olabilecegim ve bunlari
gelistirebilecegim, ¢alistigim kurumun hedeflerine ulagabilmesi icin goérev alabilecegim ve problem ¢6zme yetenegimi kullanabilecegim bir
pozisyonda basarili igler yapmak isterim.

is Deneyimleri

Pozisyon
Yonetici Asistani

Firma Adi Sehir Firma Sektori
9a Fi Yonetim Finans Ve Egitim Izmir Finans - Ekonomi
Y Danismanligi
Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
09.2018 05.2019 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi
« Toplanti ve randevulari organize etti,
* Postalama, fakslama ve yonetime kopya iletme dahil olmak lizere genel biiro destegi sagladi,
« Yazigma, rapor, taslak, not ve e-postalar dahil olmak iizere ofis belgelerini hazirladi ve yoneticiye sundu.
Pozisyon
On Muhasebe Gorevlisi
Firma Adi Sehir Firma Sektor
Pepino Ayakkabi Izmir Tekstil
4 yil
Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
04.2014 03.2018 Siirekli / Tam zamanh
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Is Tanimi
- Muhasebelesen evraklarin dosyalama ve arsiviemesini yapti.

- Cari ve BA-BS mutabakatlarini yapti.
- E-Fatura siireglerinin iyi bir sekilde siirdiiriilmesi ve takibini yapti.
- Evrak girig-gikis igslemlerini yapti.

- Gerekli raporlamalari yapti.

Pozisyon

Tibbi Sekreter

Firma Adi Sehir Firma Sektoru
2 vil Denter Agiz ve Dis Saghg: Merkezi  Izmir Saglik
yi
— Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
7 ay 06.2011 12.2013 Siirekli / Tam zamanl
Is Tanimi
« Hasta ve hasta yakinlarini karsilayip kayit, randevu olusturma vb. iglemlerini yapti.
« Yapilacak iglemlere iligkin hasta ve hasta yakinlarina bilgi verdi.
* Hasta verilerinin gunluk olarak ilgili sisteme girdi.
« Bilgi islem formlari ve raporlarin argivienmesini sagladi.
Egitim Bilgileri
Lise Adi . Bolim
SEHIT PILOT YUZBASI Moda (Giysi) Tasarim
MEHMET ILKER KARAMAN
Bitis Tarihi
Lise 06.2011
Ogretim Tipi
Mesleki ve Teknik Anadolu
Lisesi
Yabanci Dil
Dil Seviye
ingilizce ki
Orta
Yetkinlikler
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Bilgisayar Bilgileri -DOS ve Windows i§letim Sistemleri, -Microsoft Outhok, -Microsoft Word, -Microsoft Excel, -Microsoft PowerPoint, -
Microsoft Office Access, -Netsis , -Mikro, -Meddata, -Internet ve E-mail Uygulamalari.

Sertifika Bilgileri Sertifika Ad Sertifika Tarihi Alindigi Kurum
Bilisim - ** Diger - Bilgisayarli Muhasebe Sertifikas1 10.2020 Bemka Egitim
Sertifika Adi Sertifika Tarihi Alindigr Kurum
Saglik-Tip - Tibbi Sekreterlik Sertifikasi - Tibbi 11.2019 Istanbul Igletme Enstiriisii

Sekreterlik Sertifikasi

Sertifika Adi . Sertifika Tarihi Alindigr Kurum
Hasta Kabul Islemleri Sertifikasi 02.2012 Ozel Bornova Bilgisayar-
Ingilizce Kursu

Sertifika Ad . Sertifika Tarihi Alindigr Kurum
Bilisim - ** Diger - Bilgisayar Isletmenlik Sertifikasi  09.2011 Ozel Bornova Bilgisayar-
Ingilizce Kursu

Seminerler ve Kurslar Egitim Adi Sire (Saat) Egitim Kurumu
Bilgisayarli Muhasebe Kursu 0 Saat Bemka Egitim
Egitim Adi . Sire (Saat) Egitim Kurumu
Hasta Kabul Iglemleri 0 Saat Ozel Bornova
Bilgisayar-Ingilizce
Kursu
Egitim Adi | Sire (Saat) Egitim Kurumu
Bilgisayar Isletmenligi 0 Saat Ozel Bornova
Bilgisayar-Ingilizce
Kursu
Egitim Adi Sire (Saat) Egitim Kurumu
Tibbi Sekreterlik Egitimi 0 Saat Istanbul Igletme
Enstitisi
Yetenekler Raporlama, On Muhasebe, Dosyalama, Arsivleme, Microsoft Office Excel, Microsoft Office Word, Microsoft Outlook,

Microsoft Access, Netsis, Microsoft Office Powerpoint, Bilgisayar Kullanimi, Genel Muhasebe, Bilgisayarli Muhasebe,
Tibbi Terminoloji

Hobiler ve ilgi Alanlarim

Fotografcilik,
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Satrang,

Tenis,

Badminton,

Voleybol,

Seyahat ve yeni kiltiirleri kegfetmek,
Bisiklet,

Yiuriyis,

Yoga,

Yuzmek.

Ozgecmis Giincelleme Tarihi : 04.03.2021
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